
附件二、消耗品申請單 

申請人 

所別/學號 

研究室 

申請日期 年 月 日 

申請原因 □ 碳粉耗盡 □ 碳粉夾損壞

系辦受理人

受理日期 年 月 日 

說明： 

一、本系研究生研究室印表機碳粉夾申請數量不受學期限制，使用 

    耗盡或損壞即可申請，惟不提供影印紙張。 

二、各研究室印表機領用碳粉夾需先填妥本申請單後，送達系辦後 

    由系辦代為採購。 

三、系辦接到申請單需在兩日內（不含例假日）完成訂購，並有義 

    務催促廠商一週內送達。 

四、研究接到通知前往領取新碳粉夾時，需一併繳回舊碳粉夾方得 

    領取。 


